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Ao Académico

Seja bem-vindo(a) 3 FACULDADE CAMPOS EDUCACIONAL - FC — NUCLEO DE POS-GRADUACAO

Sua presenca na FC é motivo de grande satisfacdo para todos nds. Nosso desejo é que os
conhecimentos adquiridos e compartilhados durante os estudos e pesquisas, sejam de grande
proveito profissional e pessoal para vocé.

A FC mantém o compromisso de oferecer ensino e aprendizagem com qualidade para que vocé
alcance seus objetivos com exceléncia.

Para facilitar sua vivéncia estudantil, elaboramos o presente Manual Académico de Pés-graduacao.

Sua leitura é muito importante. Consulte-o para sanar suas duvidas e conte com toda equipe FC,
gue estd a sua disposicdo para esclarecimentos que sejam necessarios.

Nossas saudacgdes académicas,

A DIRECAO
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A FACULDADE CAMPOS EDUCACIONAL

A FC visa a formacédo de profissionais capacitados, contribuindo para o desenvolvimento econémico
e social de sua cidade, regido e pais. Mas ndo para por aqui.

Nosso objetivo é formar profissionais que sejam transformadores de ambientes através da
capacidade de lideranga. Por entender que lideres podem ser molas propulsoras para inovacao em
praticas comuns, desenvolvimento de mercados e dos individuos que fazem parte de uma
sociedade, é que firmamos o objetivo de incorporar uma cultura para a formag¢do desses novos
lideres, independente da drea de atuacao.

Foi pensando e se adaptando ao movimento dinamico do mercado de trabalho que a FC, criou seu
Nucleo de Pés-graduacdo que contara com cursos de Especializagdo na drea de Negdcios e Saude,
incluindo MBAs.

Assim, a Faculdade FC se torna uma grande forca fomentadora de profissionais que, além de
experiéncia no conhecimento técnico, também sdo pessoas com valores éticos que a sociedade
tanto demanda.

ENSINO E APRENDIZAGEM FC

O ensino é a construgdao do seu conhecimento em todas as atividades propostas de forma
curricular. Este é o embasamento tedrico-pratico de que o aluno necessita para poder conviver e
competir na nossa sociedade. Uma formacdo multidisciplinar deve estar alinhada com a plena
utilizacdo de modelos pedagdgicos eficientes que garantam ao aluno, formacdo académica, no
sentido de atender suas necessidades sociais, politicas, éticas, culturais, intelectuais, filosdficas e
tecnoldgicas.

NOSSA MISSAO

“Promover ensino, extensdo e pesquisa, na educacdo superior, para formar profissionais em
diferentes niveis e areas do conhecimento”.

NOSSA VISAO

“Ser reconhecida, em sua area de abrangéncia geografica, como referéncia em qualidade na
educacao superior”.

EXPECTATIVA FC

Inclui a contribuicdo ativa do aluno e ocorre no dmbito de uma situacdo interativa, através da
contribuicdo também ativa da FC através da oferta das novas tecnologias educacionais nas quais o
tutor atua como mediador, possibilitando pratica pedagégica que deve levar o aluno a produzir e
refletir, com autonomia e atingindo o resultado através de suas observacdes.
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Modalidade de Ensino e Cursos

A FC conta, atualmente, com a modalidade presencial de ensino em graduacdo e pds-graduacao
lato sensu, com foco em cursos das dreas de Educacdo e Gestdo.

e Tecndlogo em Recursos Humanos

e Tecndlogo em Estética e Cosmetologia

e Tecndlogo em Radiologia

e Tecndlogo em Oftalmica

e Pds-Graduagao em Gestdo de Conflitos e Complience

e Pds-Graduacdo em Saude Publica com énfase em Saude da Familia
e Pds-Graduacdo em Gestdo em Saude

e Pods-Graduacao em Psicologia Organizacional e Gestdo de Pessoas

Procedimentos Académicos

e Documentos obrigatdrios que devem constar em seu cadastro conosco (foram solicitados no
ato de matricula. Caso esteja em falta com algum, providencie com urgéncia, evitando
futuros transtornos):

o Cobpia do Registro Geral (RG)

o Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
o Copia do Diploma de Graduagao

o Codpia do Comprovante de Residéncia

o Foto atual

e Verificacdo do Rendimento Escolar
A verificacdo do rendimento escolar em cada disciplina é feita por meio de:
| - Frequéncia as atividades letivas (presenciais);

Il - Avaliagdao de rendimento de estudos.

= Avaliagdao do Rendimento de Estudos

A avaliagdo do rendimento de estudos é feita por meio de exercicios, discussdes, além da
apresentac¢ao de um artigo cientifico, ao final do curso.

o O processo de avaliacio de aprendizagem contempla as funcgbes: diagndstica,
formativa e somativa.

o A aferigdo do rendimento escolar nos cursos lato sensu é realizada mediante
aplicacdo de conceito definido conforme descrito abaixo:
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| - Conceito A para notas de 9,0 a 10,0;
Il - Conceito B para notas de 8,0 a 8,9;
Il - Conceito C para notas de 7,0a 7,9;
IV - Conceito D para notas menores que 7,0 (< 7,0).

o Para obter aprovacao, o discente devera obter, no minimo, conceito C.
o A avaliacdo do rendimento escolar é realizada por via de afericdo continua e
composta por:
= Avaliacdo intermedidria, constituida de participacdo nos debates em aulas,
pesquisas, resenhas de textos e outras formas de afericdo do rendimento
escolar;
= Trabalho cientifico de disciplina, obrigatério e designado pelo professor
titular da disciplina, seguindo as normas da ABNT e normas previstas pela
instituicao.
o A nota final da disciplina sera estabelecida pela média final das avaliagdes realizadas
pelo docente titular e sera disponibilizada pelo professor, através do Portal do aluno.
o Os trabalhos cientificos produzidos deverao ser encaminhados em formato arquivo
PD, no Portal do Aluno.

Cancelamento/Abandono de Curso

O cancelamento/abandono de curso implica no desligamento do discente da FC e seu ingresso
somente pode ocorrer mediante submissdo de novo processo de matricula.

o O cancelamento de matricula isenta o aluno de prejuizos financeiros.
o O abandono de curso nao isenta o aluno das despesas financeiras referentes ao
curso.

Portal do Aluno

Suas possibilidades no P.A. FC:

realizar solicitacdes académicas e financeiras;

consultar a biblioteca virtual;

renovar sua matricula;

verificar sua grade de horarios, calendario académico, frequéncia e notas obtidas durante o
semestre;

conferir seu contrato de prestacao de servicos educacionais.

AN
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Atencdo! Acesse o Portal do Aluno por meio de seu login (matricula) e senha que foram criados
durante a sua inscricdo no portal do candidato.
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Sua Comunicac¢ao com a FC

Vocé pode entrar em contato conosco através dos seguintes canais:

v' Telefone: ...

v' WhatsApp: ...

v" Portal do Aluno: ...
v' E-mail: ...

Estardo a sua disposicdo, para lhe atender em todas as suas demandas:

Direcdo Académica (atendimento agendado)
Coordenacdes de curso (atendimento agendado)
Secretaria académica

Psicopedagogo (atendimento agendado)
Ouvidoria

AN NI NI NN

Tipos de demanda que podemos resolver para vocé:

v' Requerimentos
o Assuntos académicos (documentos, notas, frequéncia, etc.)
v Duvidas
o Assuntos contratuais e financeiros (mensalidades, boletos, descontos, bolsas, etc.)
o Assuntos pedagogicos (biblioteca virtual, trabalhos, provas, exercicios, disciplinas,
conteudos e etc.)
v" Outros
o Reclamagdes em geral
o Problemas académicos, financeiros, pedagdgicos, de atendimento, de infraestrutura
OU COM Processos gerais.
o Avaliacdo Institucional (periodicamente vocé serd convidado(a) a participar da nossa
Autoavaliacdo Interna)
o FC CARREIRAS (banco de vagas de estagio e de empregos, orientagbes de apoio a sua
formacdo e apresentacdo profissional: network, empreendedorismo, etc.)

Horarios de atendimento

v' Telefone: De segunda a sexta: das 13h00 as 21h00
v" WhatsApp: Full time

v’ Portal do Aluno: Full time

v' E-mail Full time
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Duvidas Académicas

1. O que é o Calendario Académico?

o Documento institucional que traz as principais datas aplicaveis aos cursos, tais como
o inicio e o fim do semestre letivo, prazos para solicitacdo de transferéncias/
renovacdo/reaberturas de matriculas, entre outras. No que se refere
especificamente aos cursos presenciais, o cronograma de aulas é disponibilizado
pelo coordenador do curso no Portal do Aluno.

o O Calenddrio traz as datas comemorativas, bem como outras datas e prazos
académicos.

O que é o Portal do Aluno?

o E o ambiente virtual onde vocé encontrara as informagdes académicas como as
relacionadas a secretaria, ao financeiro e a biblioteca.

o No Portal do Aluno vocé acessard também os canais de comunica¢do coma FC.

O que é o abandono de curso?

o E a desisténcia total do curso, sem que se tomem as medidas legais cabiveis quanto
a comunicacdo com a FC e o cumprimento das normas estabelecidas no contrato de
prestacao de servicos académicos.

O que é o trancamento?

o Trata-se do procedimento de solicitar uma suspensao temporaria de “frequéncia” ao
curso. O trancamento é efetivado através de requerimento préprio, dirigido a
secretaria da instituicao.

O que é o cancelamento de curso?

o E a desisténcia da continuidade no curso, tomando-se as medidas cabiveis previstas
no contrato como prazos e regularizacbes de possiveis pendéncias financeiras. O
cancelamento é efetivado através de requerimento préprio, dirigido a secretaria da
instituicdo. Através do cancelamento, a matricula é extinta.

O que é o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais?

o E o instrumento juridico assinado pelas partes (alunos e institui¢io), o qual regeré
toda relagdo entre as mesmas, desde o inicio até o final da prestacdo dos servicos
educacionais contratados.

Como é feita a avaliagdo do meu desempenho académico?

o Veja o item Avaliagdo do Rendimento de Estudos, do Topico PROCEDIMENTOS
ACADEMICOS.

O que é o curriculo do curso?

o O curriculo contém todas as atividades letivas a serem realizadas pelo corpo
pedagégico e pelos académicos do curso. As disciplinas, as avaliacdes, as demais
atividades praticas, o trabalho final e curso, entre outras.

Como se da a integralizagdo curricular?

o Quando vocé conclui satisfatoriamente todas as disciplinas do curso e apresenta o
trabalho final, terd integralizado todas as demandas académicas e fard jus ao seu
certificado de pds-graduacao FC.

10. O que é o regime disciplinar FC?

o O regime disciplinar consta do Regimento Geral da instituicdo, e traz as sang¢des nas
quais incorrerd aquelas pessoas que descumprirem as normas da faculdade,
praticarem atos desrespeitosos, danosos e ilicitos.
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11. Como se da a transferéncia?

o A transferéncia in (vinda de outra instituicdo para a FC) da-se através de
requerimento especifico, o aluno solicita a transferéncia dos seus créditos
académicos para outra instituicdo.

o A transferéncia out (ida do aluno para outra instituicdo) também prevé a
necessidade de requerimento préprio, pelo qual |he serdo disponibilizados os
documentos e as informagdes necessarios).

12. O que é o trabalho final de curso?

o Trabalho de pesquisa elaborado sob orientacdo docente, no qual o aluno deve
apresentar, de forma escrita, um artigo cientifico, que deverd ser composto em
conformidade plena com as normas brasileiras para pesquisa e apresentacdo de
textos cientificos.

13. Quais os prazos minimo e maximo para integraliza¢cdo do curso?

o Os cursos de pés-graduagao FC poderdo ser concluidos em um prazo minimo de seis
meses de estudos e com prazo maximo de vinte e quatro meses.

Ac¢Oes Administrativas

1.

oukwnN

Inscricdo e matricula no curso (procedimentos a serem realizados conforme as normas
especificas, disponiveis junto a secretaria académica e ao Portal do Aluno)

Renovacdo de matricula (mesmo procedimento)

Trancamento de matricula (idem)

Cancelamento de matricula (idem)

Reabertura de matricula (idem)

Solicitacdo de documentos académicos (utilizar-se dos respectivos requerimentos
disponiveis no Portal do Aluno)

AcOes Académicas

1.

2.

Verificacdo de frequéncia da-se pela entrega das atividades avaliativas. Essas atividades
devem ser realizadas pelo aluno ao longo do periodo letivo, obedecendo aos prazos
estabelecidos no calenddrio académico.

Atividades avaliativas (para cada disciplina do curso, estdo previstas atividades de avaliacdo
do desempenho académico, como exercicios com respostas objetivas e dissertativas,
estudos de caso, féruns de debate, leituras e videos.

Direitos do Académico

| — Receber o ensino de qualidade correspondente ao curso em que estiver matriculado, assistindo
as aulas e desenvolvendo os trabalhos e avaliagdes pertinentes ao curso;

Il — Participar ativamente das diretrizes propostas pelo programa de curso que estiver matriculado;

Il — Obter excelente atendimento e resposta as solicitacdes legais e regulamentares;
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IV — Candidatar-se a bolsas de estudos e outros auxilios, na forma estabelecida pela entidade
mantenedora da FC;

V — Participar de atividades ligadas aos interesses da vida académica;
VI — Colaborar para o aprimoramento da Instituicdo;

VIl — Recorrer as decisdes tomadas pelos Orgdos Administrativos e Académicos para as instancias
superiores, respeitados os prazos, quando determinados.

Deveres do Académico

| — Frequentar e participar das atividades académicas com disciplina, interesse, dedicacdo, respeito,
honestidade, espirito de equipe e responsabilidade;

Il — Sujeitar-se as avaliacdes e outras provas de rendimento escolar que forem determinadas;

Il — Contribuir, na esfera de sua a¢ao, para o crescimento e prestigio da FC, e para a compreensao e
respeito de suas funcdes;

IV — Respeitar o patrimonio material e moral da instituicdo, zelando pela sua conservacao;
V — Pagar, nas datas previstas, os compromissos financeiros assumidos contratualmente;

VI — Abster-se de toda manifestacdo que implique desrespeito a Lei, ao Regimento ou atos
normativos a instituicdo e/ou autoridades constituidas no Brasil;

VIl — Manter conduta ética compativel nos ambientes fisicos e virtuais da FC, ou mesmo fora dela,
zelando pelo padrdo moral e cultural da instituicdo e seu reconhecimento perante a comunidade;

VIl — Acatar as normas, no tocante a frequéncia presencial, avaliacdo e disciplina;

IX — Portar-se com humanidade, mantendo o bom comportamento e respeito ao decoro
universitario;

X — Portar-se adequadamente com o Corpo Docente e Técnico-administrativo, respeitando
hierarquias e considerando como autoridades institucionais;

XI — Submeter-se ao regime disciplinar da FC, respondendo pelos abusos e infracdes que cometer.

Disposi¢oes Finais

Assuntos ndo contemplados neste Manual devem ser tratados diretamente com a Direcdo
Académica FC.

A DIRECAO



